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Navigálás a munkalapon
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EXCEL 97 – 1.lecke


(


Navigálás a munkalapon belül

Emlékeztető: a munkafüzet munkalapokból áll. A munkalapon bárhova írhatunk, bármely cellába, csupán az aktív cellát kell rámozgatnunk.

Aktív cella pozicionálása billentyűzettel

· Kisebb területek bejárásához a nyíl billentyűk ajánlhatók. Ilyenkor csak a szomszédos cellákra lépkedve tudunk haladni.

· Nagyobb terület bejárásához függőleges irányba a <PageUp> és <PageDown> billentyűket, míg a vízszintes irányba az <Alt> + <PageUp> és <Alt> + <PageDown> billentyűket! (a baloldali <Alt> a megfelelő! )

· <ScrollLock> billentyű. Nem az aktív cellát mozgatja, hanem a munkalapot. Ez a módszer akkor hasznos, amikor egy cellán állva fel kell keresnünk egy területet, anélkül, hogy az aktív cellát elmozdítanánk.

· A visszatérés az aktív cellához, a <Ctrl> + <Backspace> billentyűkombináció leütésével.

· <Ctrl> + <Home> billentyűkombinációval az A1-es cellára ugorhatunk, bárhol is vagyunk a munkalapon.

Aktív cella pozicionálása egérrel

· Rákattintunk a kívánt cellára.

Nagyobb távolsághoz használjuk a görgetősávokat! Aktív cellát itt is csak akkor váltunk, ha rákattintunk a kívánt cellára.

· Nagyobb léptékkel haladhatunk, ha a görgetősáv csúszkáját a <Shift> billentyű lenyomva tartása mellett húzzuk el.

Ugrás ismert című cellára

· Szerkesztés / Ugrás menüparancs vagy F5 funkcióbillentyű - az aktív cella a megadott címre kerül át.

· Név mezőbe beírjuk a cella címét, majd <Enter>

(Gudics Lajosné okl.progr.mat.
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