
47. FELADAT 
1. Jelölje aláhúzással, melyik kiterjesztés nem utal videoállományra! PPT, AVI, WMV 
2. Hogyan kicsinyíthető le egy ablak? Válaszát ide, a lapra írja! 

- A Kis méret ikonra kattintással, a három méretező ikon közül a bal szélső. 

3. Kapcsolja be a számítógépet! (Belépési neve: aabbcc, jelszava: xxyyzz.) 
4. Kapott egy flopilemezt, mely teljesen üres. Címkézze meg! A címke legyen a jelenlegi 

hónap neve! 
- Indítsa el az Intézőt! 
- Nyissa meg a bal oldali ablakrészben a Saját gépet, majd kattintson az (A:) meghajtó 
nevére, vagy ikonjára! 
- Fájl / Tulajdonságok… 
- A megjelenő párbeszédablak Általános lapján, írja be a hónap nevét a beviteli mezőbe! 
- Az OK-ra kattintson! 

5. Hozzon létre a címkével azonos nevű mappát a lemezen! 
- Az Intéző baloldalán kattintson a Saját gépen belül az (A:) jelére! 
- Fájl / Új / Mappa parancsot adja ki! 
- Írja be a hónap nevét, zárja az Enter leütésével! 

 
6. Hozza létre az előbbi mappában a 47.TXT szövegállományt, melyben válaszol a 

következő kérdésre! 
- Kattintson a baloldalon az imént létrehozott mappa nevére, vagy ikonjára, ezzel kijelölve 
azt! 
- Adja ki a Fájl / Új / Szöveges dokumentum parancsot ismét! 
- Írja be a megadott nevet: 47.TXT! Zárja Enterrel! 

7. Az ön által használt számítógép a CD-lejátszó program használata közben „lefagyott”. 
Milyen megoldási lehetőséget ismer? 
 

8. Gépelje be az egymondatos, egyszerű választ (vagy a lépések felsorolását) a 
dokumentumba, s a dokumentumot mentse az adott helyre! 
- Kattintson az Intéző jobboldali ablakrészben a létrehozott fájlon duplát! 
- A megnyíló Jegyzettömb ablakában gépelje be a választ: „ Ctrl + Alt + Delete leütése 
után a megjelenő Windows Feladatkezelő Alkalmazás lapján a listából kijelölöm a 
bezárandó programot, majd a Feladat befejezése gombra kattintok!” 
- Adja ki a Fájl / Kilépés parancsot! 
- A kérdésre: Kívánja menteni a változásokat? Válaszoljon igennel! 

 
9. Keresse meg a merevlemezen az utolsó 1 hónapban módosított fájlokat és mappákat! 

- Az Intéző ablakában, baloldalon kattintson a C:\  meghajtón, 
- Adja ki a Fájl / Helyi lemez (C:) / Keresés… parancsot! 
- A megnyíló Keresés párbeszédablakban a Keresés helye: mezőben a C: meghajtó lesz 
beállítva a keresés kiinduló helyéül!  
- Most az almappákban is keresnünk kell, ehhez kattintson a „További beállítások”-ra, és 
jelölje be az Almappákban is keres jelölő négyzetet: kattintson rá, ha nincs a pipa! 
- Az idő intervallum beállításához kattintson a „Mikor volt módosítva”-ra! 
- Kattintson a „Dátumok megadása”-ra!  
- Induló dátumhoz adja meg az egy hónappal ezelőttit: 
  (az aktuális dátumot megtudhatja, ha a Tálca jobb sarkában a pontos idő fölött megáll az 
egérrel néhány másodpercig!) 
1. Kattintson Vég:  legördítő nyílra!  
2. A nap beállításához kattintson a megfelelő nap számára! 
3. A hónap beállításához ismét kattintson a legördítő nyílra, majd – egy hónappal korábbi 



beállításához – a balsarokban levő, balra mutató nyílra kattintva az előző hónaphoz jut! 
4. Kattintson a legördítő nyílra! 
5. A befejező dátumot állítsa az aktuális dátumra, ha nem az lenne beállítva - az 
előzőekhez hasonlóan elvégezve, a Vég: mezővel! 
6. A Keresés-re kattintva indítsa el a keresést! 

10. A keresés teljes képernyőnyi ablakát méretezze olyanra, hogy jobb oldalról hiányozzon 
körülbelül a negyede! 
- Az ablak legyen először is Előző méretű: a méretező gombok középső ikonja a Teljes 
méret gomb legyen! 
- A címsornál egérrel megfogva, vigye az ablakot a képernyő bal felső sarkába! 
- Az ablak alsó kereténél, amikor az egérmutató formája kétirányú függőleges nyíl formát 
vesz fel, nyomja le a bal egérgombot, tartsa lenyomva, amíg elhúzza a képernyő aljáig!  
- A jobboldali keretet hasonlóan megfogva – most vízszintes kétirányú az egérmutató 
formája – állítsa be a kívánt szélességet! 

11. A listát rendezze típus szerint! 
- Kattintson a Típus oszlop fejrészére! 

12. A kapott képernyő tartalmát tegye a vágólapra, s a vágólap tartalmát mentse el a 
winchester VIZSGA mappájának EGYHO nevű állományába! 
- Üsse le a Prt Scr billentyűt! Ezzel a vágólapra kerül a képernyő tartalma. 

13. Az EGYHO nevű fájlt tömörítse össze, s az eredményt helyezze el az A: meghajtó 
főkönyvtárában! 
- Kattintson jobb egérgombbal a fájlon! 
- Adja ki a tömörítés EGYHO.ZIP parancsot! 
- Jelenítse meg az eredeti EGYHO fájlt tartalmazó mappa tartalmát! 
- A jobboldali Intéző ablakban keresse meg az EGYHO.zip fájlt, jelölje ki! 
- Adja ki a Szerkesztés / Kivágás parancsot! 
- Jelölje ki az A: meghajtót! 
- Adja ki a Szerkesztés / Beillesztés parancsot! 

 
14. Hozza létre a kapott lemez főkönyvtárában az XXX mappát! 

- Jelölje ki az Intéző baloldali ablakrészében az A: meghajtót! 
- Adja ki a Fájl / Új / Mappa parancsot! 
- Gépelje be az XXX szöveget, zárja Enterrel! 

15. Hozza létre az XXX mappában az YYY mappát! 
- Jelölje meg egy kattintással az Intéző baloldali ablakrészében az XXX mappát! Ha nem 
látná, akkor a + jelre kattintva először nyissa ki az A: meghajtó mappaszerkezetét! 
- Most ismét adja ki a Fájl / Új / Mappa parancsot! 
- Gépelje be az YYY szöveget, zárja Enterrel! 

16. Hozza létre az YYY mappában a ZZZ mappát! 
- Jelölje meg egy kattintással az Intéző baloldali ablakrészében az YYY mappát! Ha nem 
látná, akkor a + jelre kattintva először nyissa ki az XXX mappa mappaszerkezetét! 
- Most ismét adja ki a Fájl / Új / Mappa parancsot! 
- Gépelje be az ZZZ szöveget, zárja Enterrel! 

17. A ZZZ mappában pedig hozza létre a KKK mappát! 
- Jelölje meg egy kattintással az Intéző baloldali ablakrészében az ZZZ mappát! Ha nem 
látná, akkor a + jelre kattintva először nyissa ki a ZZZ mappa mappaszerkezetét! 
- Most ismét adja ki a Fájl / Új / Mappa parancsot! 
- Gépelje be az KKK szöveget, zárja Enterrel! 

18. Keresse meg a kapott CD-n a PACK mappát! 
- Az Intéző baloldali ablakrészében keresse meg a CD meghajtóját – a Sajátgépben 
keresse! 
- Jelölje meg egy kattintással, majd adja ki a Fájl menüből a Keresés parancsot! (Jobb 
egérgombbal kattintva a meghajtón, a helyi menüből is kiadhatja a parancsot!) 



- A beviteli mezőbe írja be a PACK szöveget! 
- Indítsa el a keresést! 

19. A PACK mappa PALETTES nevű állománya egy tömörített fájl. Csomagolja ki a fenti 
ZZZ mappába! 
- Duplakattintással nyissa meg a megtalált mappát, a keresés ablakból! 
- Kattintson a megjelent fájlra, duplát, ezzel megnyitva a tömörített fájlt, a 
PowerArchiver program ablakában megjelenik a tartalma! 
- A program ablakában kattintson az Extract ikonra! 
- Tallózva, adja meg a kibontás helyéül az A: / XXX /YYY / ZZZ mappát! 

20. A kicsomagoltakból törölje le a névsor szerinti legelső állományt! 
- Először rendezze a mappa tartalmát: 
- Állítson be a Nézet menüből Részletek megjelenítést! 
- Kattintson a Név oszlopfejre. Ha nem ábc rendben lennének, akkor kattintson 
mégegyszer az oszlopfejre! 
- A legelső fájlt jelölje ki egy kattintással! 
- Üsse le a Delete billentyűt, erősítse meg a törlési szándékát a megjelenő kérdésre adott 
igen válasszal! 

21. Mennyi a KKK mappában maradt állományok együttes mérete? 
- az Intéző ablak baloldali részében kérje le a mappa tulajdonságlapját: 
 : Kijelölés után Fájl / Tulajdonságok 
 : Jobbegérgombbal kattintva Tulajdonságok 
- A szükséges információ a megjelenő párbeszédablakból leolvasható! 

22. Az egész mondatos választ írja az újonnan létrehozott FELELET szövegállományba! 
- Indítsa el a Start / Programok/ Kellékek / Jegyzettömb programot! 
- Írja be a KKK mappa méretét! 
- Üsse le az Entert! 

23. A FELELET állomány következő sorában írja le a tömörítés fogalmát! 
- Írja be: Tömörítés = méretcsökkentés 

24. Mentse a szövegfájlt a KKK mappába! 
- A Jegyzettömb Fájl / Mentés parancsot adja ki! 
- A párbeszédablakban jelölje ki az A:/XXX/YYY/ZZZ/KKK mappát! 
- OK! Zárja be a Jegyzettömb ablakát! 

25. Másolja a FELELET állományt az XXX mappába! 
- Az Intéző ablakában jelenítse meg az KKK mappa tartalmát, ebben van a másolandó 
fájl: 
 A Sajátgép mappaszerkezetét nyissa ki, a baloldali ablakrészben,  a + jelre kattintva! 
 Bontsa le a Sajátgépben az A: meghajtó mappaszerkezetét, majd azon belül az XXX 
mappa, azon belül az YYY mappa, azon belül a ZZZ mappa, majd a KKK mappa 
mappaszerkezetét a + jelre kattintva! 
- A jobboldali ablakrészben kattintson a FELELET.TXT fájlon! 
- Adja ki a Szerkesztés / Másolat parancsot! 
- A baloldali ablakrészben kattintson az XXX mappára! 
- Adja ki a Szerkesztés / Beillesztés parancsot! 

 
26. Futtassa le a számítógépre telepített vírusellenőrző programot a merevlemez PROGRAM 

FILES könyvtárára vonatkozóan! 
27. A jelentést mentse VIRPR.TXT néven a lemez főkönyvtárába! 

- Fájl / Mentés másként… 
28. Nyissa meg a fenti állományt az editorral, s adja meg a választ a következő kérdésekre az 

első sorokban! 
- az Intézőből duplakattintással a fájl megnyílik a Jegyzettömbben, ahol módosítható a 
tartalma: Ctrl + End a dokumentum végére ugrás, majd Entrrel egy új bekezdést kezdve 
írja be a választ! 



29. Hogyan lehet eltávolítani egy alkalmazást a számítógépről (pl. szövegszerkesztőt vagy 
játékot)? 
- Start / Vezérlőpult / Programok telepítése és törlése / Programok módosítása vagy 
eltávolítása párbeszédablak listájában kijelölöm az eltávolítandó programot, majd 
rákattintok a Módosítás/Eltávolítás gombra! 

30. Hogyan lehet megnyitni az Asztalon lévő fájlt? 
- Megjelenítem az Asztal tartalmát az Intézőben, vagy a Tálcáról minden ablakot kis 
méretűre állítok – Indítópult / Asztal menjelenítése -, majd duplát kattintok a megnyitandó 
fájlon! 

31. Mentse el a kibővített dokumentumot az eredeti helyére VIR47 néven! 
- A beírást követően adja ki a Fájl / Mentés másként… parancsot! 
- A Mentés másként párbeszédablakban írja át a fájl nevét, majd OK! 

 
32. Hogyan kell kikapcsolni munkája befejeztével az ön által használt számítógépet? Kérjük, 

a tevékenység lépéseit felsorolásszerűen írja le a lapra, majd kapcsolja is ki a gépet! 
- Start / Kikapcsolás 
- Kikapcsolás 
- OK! 

 


