47. FELADAT

w

Jel6lje aldhuzéssal, melyik kiterjesztés nem utal videodlloméanyra! PPT, AVI, WMV
Hogyan kicsinyithet6 le egy ablak? Vélaszat ide, a lapra irja!
- A Kis méret ikonra kattintassal, a harom méretezo ikon koziil a bal sz€lso.

Kapcsolja be a szamitdgépet! (Belépési neve: aabbcc, jelszava: xxyyzz.)

Kapott egy flopilemezt, mely teljesen tres. Cimkézze meg! A cimke legyen a jelenlegi
hénap neve!

- Inditsa el az Intézot!

- Nyissa meg a bal oldali ablakrészben a Sajat gépet, majd kattintson az (A:) meghajtd
nevere, vagy ikonjaral

- F4jl / Tulajdonsagok...

- A megjelend parbeszédablak Altalanos lapjan, irja be a honap nevét a beviteli mezébe!
- Az OK-ra kattintson!

Hozzon létre a cimkével azonos nevii mappat a lemezen!

- Az Intéz6 baloldalan kattintson a Sajat gépen belil az (A:) jelére!

- F4jl / Uj | Mappa parancsot adja ki!

- Irja be a honap nevét, zéarja az Enter leiitésével!

Hozza Iétre az elobbi mappaban a 47. TXT szdvegallomanyt, melyben valaszol a
kovetkezo kérdésre!

- Kattintson a baloldalon az imént Iétrehozott mappa nevére, vagy ikonjara, ezzel kijelolve
azt!

- Adja ki a Fajl / Uj / Szoveges dokumentum parancsot ismét!

- Irja be a megadott nevet: 47. TXT! Zarja Enterrel!

Az 0n altal hasznalt szamitdgép a CD-lejatsz6 program hasznalata kdzben ,,lefagyott”.
Milyen megoldasi lehetdséget ismer?

Gépelje be az egymondatos, egyszert valaszt (vagy a 1épések felsorolasat) a
dokumentumba, s a dokumentumot mentse az adott helyre!

- Kattintson az Intéz6 jobboldali ablakrészben a létrehozott fajlon duplat!

- A megnyil6 Jegyzettdmb ablakdban gépelje be a valaszt: ,, Ctrl + Alt + Delete lelitése
utan a megjelend Windows Feladatkezelé Alkalmazas lapjan a listabol kijel61om a
bezérand6 programot, majd a Feladat befejezése gombra kattintok!”

- Adja ki a Fajl / Kilépés parancsot!

- A kérdésre: Kivanja menteni a valtozasokat? Valaszoljon igennel!

Keresse meg a merevlemezen az utolsé 1 honapban modositott fajlokat és mappékat!
- Az Intéz6 ablakaban, baloldalon kattintson a C:\ meghajton,
- Adja ki a Fajl / Helyi lemez (C:) / Keresés... parancsot!
- A megnyilo Keresés parbeszédablakban a Keresés helye: mezében a C: meghajto lesz
beéllitva a keresés kiinduld helyéul!
- Most az almappékban is keresniink kell, ehhez kattintson a ,, Tovabbi beallitdsok”-ra, és
jelélje be az Almappékban is keres jelolé négyzetet: kattintson ra, ha nincs a pipa!
- Az id§ intervallum beéllitasahoz kattintson a ,,Mikor volt moédositva”-ra!
- Kattintson a ,,Datumok megadasa”-ra!
- Indulé datumhoz adja meg az egy honappal ezelottit:
(az aktudlis datumot megtudhatja, ha a Talca jobb sarkaban a pontos id6 folott megall az
egerrel nehany masodpercig!)
1. Kattintson Vég: legordit6 nyilra!
2. A nap beallitasahoz kattintson a megfeleld nap szamara!
3. A honap beallitasahoz ismét kattintson a legordité nyilra, majd — egy hdnappal korabbi
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beallitdsdhoz — a balsarokban levé, balra mutat6 nyilra kattintva az el6z6 honaphoz jut!
4. Kattintson a legdrditd nyilra!

5. A befejezd datumot allitsa az aktualis ddtumra, ha nem az lenne bedllitva - az
elézéekhez hasonloan elvégezve, a VEg: mezdvel!

6. A Keresés-re kattintva inditsa el a keresest!

A keresés teljes képernyOnyi ablakat méretezze olyanra, hogy jobb oldalrél hianyozzon
korulbelll a negyede!

- Az ablak legyen el6szor is E10z6 méretii: a méretezé gombok kdzépsd ikonja a Teljes
méret gomb legyen!

- A cimsornal egérrel megfogva, vigye az ablakot a képernyo bal felsd sarkaba!

- Az ablak als6 kereténél, amikor az egérmutato formaja kétiranyt fliggdleges nyil format
vesz fel, nyomja le a bal egérgombot, tartsa lenyomva, amig elhGzza a képerny6 aljaig!
- A jobboldali keretet hasonl6an megfogva — most vizszintes kétirany( az egérmutatd
forméaja — &llitsa be a kivant szélességet!

A listat rendezze tipus szerint!

- Kattintson a Tipus oszlop fejrészére!

A kapott képerny6 tartalmat tegye a vagolapra, s a vagolap tartalmat mentse el a
winchester VIZSGA mappajanak EGYHO nevii dlloméanyéba!

- Usse le a Prt Scr billentyiit! Ezzel a vagdlapra keriil a képerny® tartalma.

Az EGYHO nevi fajlt tomoritse 6ssze, s az eredményt helyezze el az A: meghajto
fokonyvtéaraban!

- Kattintson jobb egérgombbal a fajlon!

- Adja ki a tomoritées EGYHO.ZIP parancsot!

- Jelenitse meg az eredeti EGYHO f4jlt tartalmazé mappa tartalmat!

- A jobboldali Intézé ablakban keresse meg az EGYHO.zip fajlt, jelolje ki!

- Adja ki a Szerkesztés / Kivagas parancsot!

- Jelolje ki az A: meghajtot!

- Adja ki a Szerkesztés / Beillesztés parancsot!

Hozza Iétre a kapott lemez fokonyvtaraban az XXX mappat!

- Jelolje ki az Intézod baloldali ablakrészében az A: meghajtot!

- Adja ki a Fajl / Uj / Mappa parancsot!

- Gépelje be az XXX szbveget, zarja Enterrel!

Hozza letre az XXX mappaban az YY'Y mappaét!

- Jelolje meg egy kattintassal az Intézo baloldali ablakrészében az XXX mappat! Ha nem
latna, akkor a + jelre kattintva el6szor nyissa ki az A: meghajtd mappaszerkezetét!

- Most ismét adja ki a Fajl / Uj / Mappa parancsot!

- Gépelje be az YYYY szbveget, zarja Enterrel!

Hozza létre az YY'Y mappaban a ZZZ mappat!

- Jelolje meg egy kattintassal az Intézo baloldali ablakrészében az YYY mappat! Ha nem
latna, akkor a + jelre kattintva el6szor nyissa ki az XXX mappa mappaszerkezetét!

- Most ismét adja ki a Fajl / Uj / Mappa parancsot!

- Gépelje be az ZZZ szdveget, zarja Enterrel!

A ZZZ mappaban pedig hozza létre a KKK mappat!

- Jelolje meg egy kattintassal az Intéz6 baloldali ablakrészében az ZZZ mappéat! Ha nem
latna, akkor a + jelre kattintva eldszor nyissa ki a ZZZ mappa mappaszerkezetét!

- Most ismét adja ki a Fajl / Uj / Mappa parancsot!

- Gépelje be az KKK szdveget, zarja Enterrel!

Keresse meg a kapott CD-n a PACK mappat!

- Az Intéz6 baloldali ablakrészében keresse meg a CD meghajtojat — a Sajatgépben
keresse!

- Jelolje meg egy kattintdssal, majd adja ki a Fajl meniibdl a Keresés parancsot! (Jobb
egérgombbal kattintva a meghajton, a helyi meniibdl is kiadhatja a parancsot!)
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- A beviteli mezdbe irja be a PACK szdveget!
- Inditsa el a keresést!
A PACK mappa PALETTES nevii 4llomanya egy tomdoritett fajl. Csomagolja ki a fenti
ZZZ mappaba!
- Duplakattintassal nyissa meg a megtalalt mappat, a keresés ablakbdl!
- Kattintson a megjelent fajlra, duplat, ezzel megnyitva a tomoritett fajlt, a
PowerArchiver program ablakaban megjelenik a tartalma!
- A program ablakéban kattintson az Extract ikonral
- Tallézva, adja meg a kibontés helyéil az A: | XXX IYYY | ZZZ mappét!
A kicsomagoltakbol torélje le a névsor szerinti legelsé allomanyt!
- El0szor rendezze a mappa tartalmat:
- Allitson be a Nézet meniibé1 Részletek megjelenitést!
- Kattintson a Név oszlopfejre. Ha nem &bc rendben lennének, akkor kattintson
mégegyszer az oszlopfejre!
- A legelsé fajlt jelolje ki egy kattintassal!
- Usse le a Delete billentytit, erésitse meg a torlési szandékat a megjelend kérdésre adott
igen vélasszal!
Mennyi a KKK mappaban maradt allomanyok egyuttes mérete?
- az Intézo ablak baloldali részében kérje le a mappa tulajdonsaglapjét:
: Kijeldlés utan F4jl / Tulajdonsagok
: Jobbegérgombbal kattintva Tulajdonsagok
- A sziikséges informacio a megjelend parbeszédablakbol leolvashato!
Az egész mondatos valaszt irja az Gjonnan létrehozott FELELET szdvegallomanyba!
- Inditsa el a Start / Programok/ Kellékek / Jegyzettomb programot!
- Irja be a KKK mappa méretét!
- Usse le az Entert!
A FELELET allomany kovetkezd sordban irja le a tomorités fogalmat!
- Irja be: Témorités = méretcsokkentés
Mentse a szévegfajlt a KKK mappaba!
- A Jegyzettémb Fajl / Mentés parancsot adja ki!
- A pérbeszédablakban jeldlje ki az A:/XXX/YYY/Z2ZZ/KKK mappat!
- OK! Zarja be a Jegyzettémb ablakat!
Masolja a FELELET &llomanyt az XXX mappaba!
- Az Intézo ablakéban jelenitse meg az KKK mappa tartalmat, ebben van a masolandé
fajl:
A Sajatgép mappaszerkezetét nyissa ki, a baloldali ablakrészben, a + jelre kattintva!
Bontsa le a Sajatgepben az A: meghajtd mappaszerkezetét, majd azon belil az XXX
mappa, azon belul az YY'Y mappa, azon belul a ZZZ mappa, majd a KKK mappa
mappaszerkezetét a + jelre kattintva!
- A jobboldali ablakrészben kattintson a FELELET.TXT f4jlon!
- Adja ki a Szerkesztés / Masolat parancsot!
- A baloldali ablakrészben kattintson az XXX mappaéral
- Adja ki a Szerkesztés / Beillesztés parancsot!

Futtassa le a szamitdgépre telepitett virusellenérzé programot a merevlemez PROGRAM
FILES konyvtarara vonatkozdan!

A jelentést mentse VIRPR.TXT néven a lemez f6konyvtaraba!

- F&4jl / Mentés méasként...

Nyissa meg a fenti allomanyt az editorral, s adja meg a valaszt a kovetkez6 kérdésekre az
els6 sorokban!

- az IntézObol duplakattintassal a fajl megnyilik a Jegyzettombben, ahol modosithat6 a
tartalma: Ctrl + End a dokumentum végére ugras, majd Entrrel egy Uj bekezdést kezdve
irja be a vélaszt!



29. Hogyan lehet eltavolitani egy alkalmazast a szamitogéprol (pl. szovegszerkesztét vagy
jatékot)?
- Start / Vezérlopult / Programok telepitése és torlése / Programok modositasa vagy
eltavolitdsa parbeszédablak listajaban kijel6lom az eltdvolitandé programot, majd
rékattintok a Modositas/Eltavolitds gombra!

30. Hogyan lehet megnyitni az Asztalon 1évé fajlt?
- Megjelenitem az Asztal tartalmat az Intézében, vagy a Talcar6l minden ablakot kis
méretiire allitok — Inditopult / Asztal menjelenitése -, majd duplat kattintok a megnyitando
fajlon!

31. Mentse el a kibdvitett dokumentumot az eredeti helyére VIR47 néven!
- A beirast kovetéen adja ki a F4jl / Mentés masként... parancsot!
- A Mentés masként parbeszédablakban irja at a fajl nevét, majd OK!

32. Hogyan kell kikapcsolni munkéja befejeztével az 6n altal hasznalt szamitdgépet? Kérjik,
a tevékenység lépéseit felsorolasszertien irja le a lapra, majd kapcsolja is ki a gépet!
- Start / Kikapcsolas
- Kikapcsoléas
- OK!



